Checkliste — Begrindungs-E-Mail
zum Thema: Buchauswahl fir eine Buchvorstellung

Name

Inhalt/Aufbau Du hast ...

deine Mail mit einer Anrede begonnen und danach
ein Komma gesetzt.

deine Mail mit Gru3 und Namen beendet und davor
einen Absatz gemacht.

zu Beginn angegeben, warum du die Mail schreibst.

deine Meinung klar und sinnvoll formuliert.

mindestens zwei sinnvolle Begrindungen fir deine
Meinung angefuhrt.

einen Schlusssatz geschrieben, z. B. einen Wunsch
geauliert.

keine Rechtschreibfehler gemacht und jeden Satz
mit einem Satzschlusszeichen beendet.

sinnvolle VerknUpfungsworter genutzt.

verstandlich formuliert.

Ja

Verbesserungsideen



